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Schwere Gewaltkriminalität 

 

 

 

Die Staatsanwaltschaft I des Kantons Zürich führt kantonsweit Strafuntersuchungen 
gegen Erwachsene im Bereich schwerer Gewaltkriminalität. 

Per 1. April 2026 suchen wir zur Ergänzung unseres Teams Ihre Unterstützung als 

VERFAHRENSASSISTENTIN / VERFAHRENSASSISTENT 

(80 %) 

Was Sie bei uns erwartet 

Als Assistentin / Assistent eines untersuchungsführenden Staatsanwalts tauchen Sie 
direkt in die administrative Bearbeitung von Fällen schwerer Gewaltkriminalität ein: Sie 
übernehmen alle anfallenden Assistenzaufgaben und führen das Sekretariat 
selbständig. Zu Ihren Kernaufgaben gehören insbesondere die Organisation von 
Einvernahmen, die sorgfältige Führung der Strafakten sowie die Vorbereitung und 
Ausfertigung von Entscheiden. Sie stehen in regelmässigem Kontakt mit Behörden, 
Parteien und Dritten und unterstützen Ihre vorgesetzte Person proaktiv in sämtlichen 
administrativen Belangen. Darüber hinaus leisten Sie periodisch Pikettdienst (unter der 
Woche sowie an Wochenenden) und haben – bei Interesse – die Möglichkeit, 
gemeinsam mit dem Staatsanwalt an Tatorte auszurücken. 

 

Wie Sie uns überzeugen 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige 
Qualifikationen und bringen einschlägige Berufserfahrung aus dem Umfeld von Polizei, 
Anwaltskanzlei, Gericht oder Staatsanwaltschaft mit. Ein starkes Interesse an der 
Strafverfolgung zeichnet Sie aus. Technologische Entwicklungen und die 
Digitalisierung der Justiz begeistern Sie.  

Die Funktion erfordert ein hohes Mass an Eigenständigkeit und Belastbarkeit. Sie sind 
ein dynamisches, flexibles und zuverlässiges Organisationstalent mit Macherqualitäten 
und ausgeprägten kommunikativen Fähigkeiten. Sie denken mit, zeichnen sich durch 
überdurchschnittliche Leistungsbereitschaft und Teamgeist aus und halten Ihrer 
vorgesetzten Person den Rücken frei. Sie übernehmen gerne Verantwortung und 
haben einen hohen Qualitätsanspruch. Sie handeln und denken lösungsorientiert. 
Integrität und Diskretion sind für Sie selbstverständlich.   
 

Was wir Ihnen bieten 

Sie übernehmen eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem 
interdisziplinären sowie sinnstiftendem Arbeitsumfeld. Ihre Anstellung erfolgt in der 
Lohnklasse 12. Wir fördern gezielt Ihre berufliche Weiterbildung und persönliche 
Entwicklung. Ihr Arbeitsort befindet sich im Polizei- und Justizzentrum an der 
Güterstrasse 33 in Zürich. 

«Kein Tag ist wie der andere» – im Video "Im Fokus: Einblick in die Arbeit einer 
Verfahrensassistentin" erfahren Sie mehr zu Ihrer zukünftigen Tätigkeit am Puls des 
Geschehens im Polizei- und Justizzentrum in Zürich.  

Für weitere Auskünfte stehen wir – lic. iur. Daniel Regenass, zuständiger 
Abteilungsleiter, Tel. 043 257 38 33 sowie MLaw Matthias Rikenmann, zuständiger 
Staatsanwalt, Tel. 043 257 38 52 – Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 30. November 2025 über unser 
Jobportal.  

https://www.zh.ch/de/arbeiten-beim-kanton/ein-kanton-viele-moeglichkeiten/arbeite-bei-der-direktion-der-justiz-und-des-innern/arbeiten-bei-der-staatsanwaltschaft.html
https://www.zh.ch/de/arbeiten-beim-kanton/ein-kanton-viele-moeglichkeiten/arbeite-bei-der-direktion-der-justiz-und-des-innern/arbeiten-bei-der-staatsanwaltschaft.html
https://apply.refline.ch/222531/2523/index.html?lang=de

