Die Staatsanwaltschaft | des Kantons Ziirich fiihrt kantonsweit Strafuntersuchungen
gegen Erwachsene im Bereich schwerer Gewaltkriminalitat.

Per 1. April 2026 suchen wir zur Ergénzung unseres Teams lhre Unterstiitzung als

VERFAHRENSASSISTENTIN /| VERFAHRENSASSISTENT
(80 %)
Was Sie bei uns erwartet

Als Assistentin / Assistent eines untersuchungsfihrenden Staatsanwalts tauchen Sie
direkt in die administrative Bearbeitung von Fallen schwerer Gewaltkriminalitat ein: Sie
Uubernehmen alle anfallenden Assistenzaufgaben und flihren das Sekretariat
selbstandig. Zu lhren Kernaufgaben gehoéren insbesondere die Organisation von
Einvernahmen, die sorgfaltige Fihrung der Strafakten sowie die Vorbereitung und
Ausfertigung von Entscheiden. Sie stehen in regelmassigem Kontakt mit Behoérden,
Parteien und Dritten und unterstutzen lhre vorgesetzte Person proaktiv in samtlichen
administrativen Belangen. Daruber hinaus leisten Sie periodisch Pikettdienst (unter der
Woche sowie an Wochenenden) und haben — bei Interesse — die Mdglichkeit,
gemeinsam mit dem Staatsanwalt an Tatorte auszurticken.

Wie Sie uns iiberzeugen

Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige
Qualifikationen und bringen einschlagige Berufserfahrung aus dem Umfeld von Polizei,
Anwaltskanzlei, Gericht oder Staatsanwaltschaft mit. Ein starkes Interesse an der
Strafverfolgung zeichnet Sie aus. Technologische Entwicklungen und die
Digitalisierung der Justiz begeistern Sie.

Die Funktion erfordert ein hohes Mass an Eigenstandigkeit und Belastbarkeit. Sie sind
ein dynamisches, flexibles und zuverlassiges Organisationstalent mit Macherqualitaten
und ausgepragten kommunikativen Fahigkeiten. Sie denken mit, zeichnen sich durch
Uberdurchschnittliche Leistungsbereitschaft und Teamgeist aus und halten lhrer
vorgesetzten Person den Rucken frei. Sie Ubernehmen gerne Verantwortung und
haben einen hohen Qualitdtsanspruch. Sie handeln und denken I6dsungsorientiert.
Integritat und Diskretion sind fur Sie selbstverstandlich.

Was wir lhnen bieten

Sie Ubernehmen eine vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit in einem
interdisziplindren sowie sinnstiftendem Arbeitsumfeld. lhre Anstellung erfolgt in der
Lohnklasse 12. Wir fordern gezielt Ihre berufliche Weiterbildung und persoénliche
Entwicklung. lhr Arbeitsort befindet sich im Polizei- und Justizzentrum an der
Guterstrasse 33 in Zurich.

«Kein Tag ist wie der andere» — im Video "Im Fokus: Einblick in die Arbeit einer
Verfahrensassistentin" erfahren Sie mehr zu lhrer zukunftigen Tatigkeit am Puls des
Geschehens im Polizei- und Justizzentrum in Zirich.

Fir weitere Auskinfte stehen wir — lic. iur. Daniel Regenass, zustandiger
Abteilungsleiter, Tel. 043 257 38 33 sowie MLaw Matthias Rikenmann, zustandiger
Staatsanwalt, Tel. 043 257 38 52 — Ihnen gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens 30. November 2025 Uber unser
Jobportal.
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