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ADIUVAT

Beratung & Recht fir Organisationen

Die Adiuvat AG steht Schulen, Gemeinden und Institutionen der offentlichen Hand in
rechtlichen Fragen unterstutzend und beratend zur Seite.

FUr unser Buro im Kreis 1 suchen wir zur Unterstitzung unseres Teams per sofort
oder nach Vereinbarung eine(n) motivierte(n) juristische(n) Assistent(in) (30 - 40
%).

Ihre Aufgaben beinhalten unter anderem:

- Unterstutzung bei der Recherche von juristischen Fragestellungen im Bereich des
offentlichen Rechts

- Vorbereitung und Mitwirkung bei Rechtsschriften

- Posteingang und -ausgang

- Erledigung der Korrespondenz

- Erledigung diverser administrativer Aufgaben

- Kreditoren/Debitoren

Sie befinden sich im Studium der Rechtswissenschaft und haben bereits einen
Bachelorabschluss. Sie sind zuverlassig, belastbar, flexibel und arbeiten selbststandig
und exakt. Sie haben idealerweise Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich und
verfugen Uber sehr gute PC-Kenntnisse.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Frau lic .iur. Nalan Seifeddini freut sich auf ihre
vollstandigen  Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: info@adiuvat.ch /
nalan.seifeddini@adiuvat.ch
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