Rechtswissenschaftliche Fakultit

Hinweisblatt zum Tagungsfonds

1. Allgemeines

Zur Forderung der nationalen und internationalen Vernetzung von an der RWF der UZH angestellten
Nachwuchsforschenden hat die Rechtswissenschaftliche Fakultit einen Tagungsfonds eingerichtet.
Dieses Hinweisblatt regelt die Erstattung von Kosten von Tagungen und Kongressen im In- und
Ausland.

2. Berechtigte Personen
Folgende Personen sind antragsberechtigt:

e Early Postdocs;

e Assistierende auf einer Qualifikationsstelle;
e Doktorierende;

e Support Forschung & Lehre.

3. Voraussetzung

Vorausgesetzt wird eine Bestitigung der Betreuungsperson, dass die Teilnahme an der Tagung/dem
Kongress/der akademischen Weiterbildung dem Dissertationsprojekt dienlich ist. Bei Support
Forschung & Lehre hat sich die Bestatigung auf ein geplantes Dissertationsprojekt zu beziehen.

Diese Voraussetzung gilt nicht fiir Early Postdocs.

4. Rahmenbedingungen

Vergiitet werden nur Auslagen im Zusammenhang mit der Teilnahme an Kongressen bzw. Tagungen
sowie an akademischen Weiterbildungen, nicht aber im Zusammenhang mit der Teilnahme an
Seminaren.

Pro Person und Anstellungsjahr werden Reisespesen bis max. CHF 750 erstattet. Es konnen auch
mehrere Tagungsteilnahmen pro Jahr bis zum Maximalbetrag vergiitet werden.

Insgesamt konnen wéhrend maximal vier Jahren Antrage gestellt werden. Diese Beschrankung entfallt
fiir Early Postdocs.
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Folgende Ausgaben konnen vergiitet werden:

e Reisekosten: Bahnfahrten Billette zweiter Klasse, Kosten fiir Fliige nach §6 Spesenreglement
UZH;
. Ubernachtungskosten nach § 10 Spesenreglement UZH;

e Kongress- oder Tagungsgebiihren, nicht aber Kosten fiir optionale Zusatzleistungen wie
beispielsweise die Teilnahme an Veranstaltungen des Rahmenprogramms (Abendessen,
Eintritte, Fithrungen etc.).

Taxifahrten und Verpflegungskosten werden nicht erstattet.

Eine Vergiitung entfallt, wenn die Kosten der Teilnahme an einem Kongress oder an einer Tagung den
Betrag von CHF 30 nicht {ibersteigen.

5. Abrechnungsverfahren

Die Reisespesen konnen erst nach der erfolgten Teilnahme eingereicht werden. Die Riickforderung der
Spesen muss zeitnah erfolgen.

Fiir die Riickerstattung der Kosten sind folgende Unterlagen erforderlich:

e Formular Abrechnung iiber den Tagungsfonds der RWF;

¢ Yokoy-Abrechnungsformular (vgl. Anleitung fiir Spesenabrechnung);

e Ausgabenbelege.

Die Unterlagen sind in einem PDF zu senden an: RWF Finanzen, Zahlungsteam, zahlungen@ius.uzh.ch.

Fragen zur Spesenabrechnung sind an das Zahlungsteam zu richten.

Fakultatsvorstand, 25. November 2024
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Yokoy-Abrechnung

																														Rechtswissenschaftliche Fakultät
Prodekanat Ressourcen
Team Finanzen 


														Yokoy-Abrechnungsformular: RWF-Angestellte



																																						zahlungen@ius.uzh.ch



		Spesenempfänger/in Vorname Name



		Kontaktperson Vorname Name																RWF: Einheit / LST

		Telefonnummer																Adresse



		Buchungstext (max. 50 Zeichen - sichtbar im SAP) 																																Datum:				7/10/24



		Nr.				Belegdatum				Kategorie				Anlass/Grund des Ausgabe								Original-				Betrag				Kurs
				Betrag				KST/PSP

														(Ort, Teilnehmer & Geschäftszweck bei Einladungen/Geschenken)								währung								(Richtwert)				CHF				(Kostenstelle/Projekt)



		1																																0.00								01 ÖV: Zug  

		2																																0.00								02 ÖV: andere

		3																																0.00								03 Flug

		4																																0.00								04 Flug Dritte

		5																																0.00								05 Taxi, Mobility

		6																																0.00								06 Hotel, Übernachtung

		7																																0.00								07 Privatunterkunft: Geschenk

		8																																0.00								08 Allg. Reisekosten Dritte

		9																																0.00								09 Eigene Verpflegung

		10																																0.00								10 Repräsentationsspesen

		11																																0.00								11 Versch. Personalkosten

		12																																0.00								12 Kleinspesen (Trinkgeld, Parkgebühr)

		13																																0.00								13 Aus- und Weiterbildung

		14																																0.00								14 Betriebsmaterial

		15																																0.00								15 Drucksachen

																																										16 Fachliteratur/elektr. Medien

		*** BITTE IMMER ORIGINALBELEGE EINREICHEN ***																												Auszahlungsbetrag:				0.00				CHF				17 Gebühren/Bewilligungen

																																										18 Dienstleistungen

		Bemerkungen:																																								19 Kleingeräte EDV (unter tCHF 10)

																																										20 Kleingeräte andere (unter tCHF 10)

																																										21 Software/Lizenzen

										Mit der Unterschrift wird die Einhaltung des UZH-Spesenreglements sowie des Finazhandbuches bestätigt.																																22 Mitgliederbeiträge



		Datum:								Name und Unterschrift der finanziell verantwortlichen bzw. vorgesetzten Person (andere Person als Spesenempfänger/in)																												Version 1.0/24



https://www.finanzen.ch/waehrungsrechner/schweizer-franken_euromailto:zahlungen@ius.uzh.ch

Kategorien

		Yokoy-Kategorie		Sachkonto SAP		Beschreibung		Kontierungsrichtlinien

		01 ÖV: Zug  		322'100		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise) / Im ZVV werden Billette zweiter Klasse, ausserhalb erster Klasse verrechnet. Halbtax-Abo-Kosten werden bis 50 % rückvergütet. Zonen-, Strecken- oder Generalabos zum Halbtax-Tarif und ab 50 % rückvergütet. Direktor FI muss zustimmen.

Beispiele für Kosten sind Fahrtickets für Züge im Stadtverkehr (einschliesslich City-Ticket), Vorortverkehr und Regionalverkehr (sowohl national als auch international).		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		02 ÖV: andere		322'110		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise) / Im ZVV werden Billette zweiter Klasse, ausserhalb erster Klasse verrechnet. Halbtax-Abo-Kosten werden bis 50 % rückvergütet. Zonen-, Strecken- oder Generalabos zum Halbtax-Tarif und ab 50 % rückvergütet. Direktor FI muss zustimmen.

Beispiele sind Fahrtkosten für Busse, Stadtbahnen/Trams sowie Fähren und andere Wasserfahrzeuge im Linien-, Fähr- und Übersetzverkehr von Personen. Desweiteren sind die Kosten für Tageskarten, die neben der Nutzung von Zügen auch die Nutzung weiterer öffentlicher Verkehrsmittel (wie Busse, Stadtbahnen/Trams und Fähren) ermöglichen, sowie eine allfällige Rückerstattung eines Halbtaxabonnements ebenfalls diesem Sachkonto zuzuordnen.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		03 Flug		322'120		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Flugreisen auf das Nötigste beschränken. Bahn bis 6h bevorzugen. Kostenerstattung Economy, ggf. Premium Economy/Business. Ökologisch beste Option wählen. Vergütung für zusätzliche Übernachtungen. Luftfahrt-Boni für Geschäftszwecke nutzen.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'130 - Flug Dritte).

		04 Flug Dritte		322'130		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Flugreisen auf das Nötigste beschränken. Bahn bis 6h  bevorzugen. Kostenerstattung Economy, ggf. Premium Economy/Business. Ökologisch beste Option wählen. Vergütung für zusätzliche Übernachtungen. Luftfahrt-Boni für Geschäftszwecke nutzen.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen ohne UZH-Anstellung verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für Personen, welche eine UZH-Anstellung haben (322'120 - Flug).

		05 Taxi, Mobility		322'150		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Falls Öffentliche Verkehrsmittel unpraktisch: Privatautos, Shared-Mobility oder Taxis erlaubt. Kosten für Shared-Mobility und Taxis werden erstattet.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		06 Hotel, Übernachtung		322'160		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Hotel: Mittelpreisklasse. Bei Bedarf höhere Kategorie. Erstattung inkl. Frühstück, keine Privatauslagen.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		Yokoy-Kategorie		Sachkonto SAP		Beschreibung		Kontierungsrichtlinien

		Yokoy-Kategorie		Sachkonto SAP		Beschreibung		Kontierungsrichtlinien

		07 Privatunterkunft: Geschenk		322'170		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Bei privater Unterkunft bei Verwandten oder Freunden werden die effektiven Kosten eines Geschenks für die Gastgeberinnen und Gastgeber vergütet, unabhängig von der Dauer des Aufenthalts aber höchstens CHF 80.00.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		08 Allg. Reisekosten Dritte		322'040		Reisekosten Dritte (z.B. Gastdozenten)		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen ohne UZH-Anstellung verwendet. Hierzu zählen sämtliche Reisekosten mit Öffentlichen Verkehrsmitteln sowie Taxis, Shared-Mobility-Angeboten und privaten Autos sowie Kosten für Hotels/Übernachtungen.

		09 Eigene Verpflegung		322'180		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Fallen auf Dienstreisen separate Auslagen für auswärtige Morgen-, Mittag- oder Abendverpflegung an, werden die effektiven Kosten, höchstens aber CHF 20.00 pro Mahlzeit, vergütet.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'020 - Repräsentationsspesen).

Bei den 20 CHF handelt es sich um einen Höchstbetrag und keine Pauschale. Beispiel: Wenn das Frühstück CHF 18.00 kostet und das Mittagessen 24 CHF, wird das Frühstück vollständig erstattet und das Mittagessen anteilig mit CHF 20.00

		10 Repräsentationsspesen		322'020		Repräsentationsspesen, Geschenke, Getränke und Essen für Sitzungen, Kosten für Einladungen zu Essen im Zusammenhang mit Kunden (keine UZH-Anstellung). Genehmigung durch Leitung erforderlich. Erstattung der effektiven, angemessenen Kosten.		Bei der Kontierung von Rechnungen ist jeweils der geschäftliche Zweck des Anlasses und die Teilnehmerschaft aufzuführen.

ACHTUNG:
- Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche keine UZH-Anstellung haben, verwendet.
- Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für UZH-Angehörige (Verschiedene Personalkosten: 306'900)

		11 Versch. Personalkosten		306'900		Verschiedene Personalkosten, z.B. Betriebsausflüge, Mitarbeiteranlässe, Weihnachtsessen, Apéros (KEINE Lohnkonsten); effektiv entstandene Kosten im angemessenem Verhältnis zum Zweck.		Bei der Kontierung von Rechnungen ist jeweils der Grund des Anlasses und die Teilnehmerschaft aufzuführen.

Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (Repräsentationsspesen: 322'020)

ACHTUNG:
Auslagen für Personalanlässe wie Mitarbeitendenessen oder Retraiten, sog. Kosten mit Personalaufwandcharakter, können nur von den Leitungen der Verantwortungsbereiche oder mit deren vorgängiger Genehmigung geltend gemacht werden.

		12 Kleinspesen (Trinkgeld, Parkgebühr)		322'190		Kosten für Reisen im Rahmen der universitären Tätigkeit (Dienstreise):

Vergütet werden die während der Dienstreise anfallenden berufsnotwendigen Nebenauslagen, wie solche für Park- oder Mautgebühren, ortsübliche Trinkgelder oder berufliche Kommunikation.		Dieses Konto wird für Kosten im Zusammenhang mit Personen, welche eine UZH-Anstellung haben, verwendet. Es ist klar zu unterscheiden von den Kosten für externe Personen (322'040 - Reisekosten Dritte).

		13 Aus- und Weiterbildung		306'020		Aus- und Weiterbildung, Kurse, Schule, Seminare für UZH-Angehörige Teilnahme an Kongresse, Tagungen und Workshops mit dem Ziel von Wissenstransfer		ACHTUNG:
- Die Ausrichtung eines Kongresses wird nicht über diese Konto verbucht, sondern auf das Konto 322'300



		Yokoy-Kategorie		Sachkonto SAP		Beschreibung		Kontierungsrichtlinien

		14 Betriebsmaterial		311'900		Betriebs-, Verbrauchsmaterial

Beispiele: Büromaterial (Papier, Stifte, Klebeettiketten, Stempel, Archivschachteln, Magnet, Media), Bänder, Disketten, CD, Memory-Sticks, Video-Tapes, Druckerverbrauchsmaterial, Toner, Tintenpatronen, Farbband, EDV-Kabel, Netzwerkkabel, Switches, elektronische Kleinteile, Reparaturmaterial, USB-Adapter, Patchkabel

		15 Drucksachen		312'000		Drucksachen, Publikationen, Publikationsgebühren, Kartenmaterial, Buchbinderarbeiten, Repro, Offset, Druckkosten

		16 Fachliteratur/elektr. Medien		313'000		Fachliteratur, Bücher, Monographien, Einzelbandlieferung und Fortsetzungen antiquarisch und neu, Wissenschaftliche Zeitschriften (inkl. elektronische Zeitschriften) Fach- und Tageszeitungen für wissenschaftliche Arbeiten und Bibliothek, Elektronische Medien und Datenbanken CD, Video, DVD, Filme, Tonbänder		Keine Printmedien

		17 Gebühren/Bewilligungen		321'200		Gebühren, Bewiligungen und Abgaben, Versand-/Transportkosten und Zoll:

z. B. Post-Porto Inland/Ausland, Express, Einschreiben, UPS, DHL, FEDEX, Zollgebühren,Kurierdienst, Einfuhrgebühren, Ausfuhrgebühren, Fracht, Mahngebühren, Mehrwertsteuer

Telefon- und Internetgebühren

		18 Dienstleistungen		321'990		Honorare für Berater, Gutachter, Prüfungskorrektoren und Referenten
Übersetzer, Anwaltskosten, Wirtschaftsauskünfte

Dienstleistung im Grafik-,Foto- und Werbebereich		Honorare: Kosten welche nicht sozialleistungspflichtig sind, da der Rechnungssteller diese direkt selber abrechnet

		19 Kleingeräte EDV (unter tCHF 10)		325'060		Anschaffung EDV Hardware, Computer, Notebooks, Laptops, Drucker, Monitor, Bildschirme, IPAD, Tablet

Anschaffung audiovisuelle und übrige Bürogeräte wie Handys, iPhones, Kopfhörer, Lautsprecher usw.		< CHF 10'000.00
< CHF 50'000.00, Sammelbestellungen deren einzelne Anschaffungswerte unter CHF 10'000.00 liegen vgl. FHB UZH § 87

		20 Kleingeräte andere (unter tCHF 10)		325'000		Anschaffung Maschinen und Geräte



Anschaffung Mobiliar und übrige nicht aktivierbare Anlagen		< CHF 10'000.00 zB.: Taschenrechner
< CHF 50'000.00, Sammelbestellungen  deren einzelne Anschaffungswerte unter CHF 10'000.00 liegen vgl. FHB UZH § 8

< CHF 10'000.00
< CHF 50'000.00, Sammelbestellungen deren einzelne Anschaffungswerte unter CHF 10'000.00 liegen vgl. FHB UZH § 87

		21 Software/Lizenzen		326'000		Anschaffung EDV Software & Software-Lizenzen		< CHF 10'000.00
< CHF 50'000.00, Sammelbestellungen deren einzelne Anschaffungswerte unter CHF 10'000.00 liegen vgl. FHB UZH § 87

		22 Mitgliederbeiträge		330'000		Mitgliederbeiträge Verbandsmitgliedschaften, SVEM, BME usw.
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ISO Währungen 

				 ISO		Name der Währung (Land)

				 AED		 Vereinigte Arabische Emirate-Dirham

				 AFN		 Afghanischer Afghani

				 ALL		 Albanischer Lek

				 AMD		 Armenischer Dram

				 ANG		 Niederländische Antillen Gulden

				 AOA		 Angolanischer Kwanza

				 ARS		 Argentinischer Peso

				 AUD		 Australischer Dollar

				 AWG		 Aruba Florin

				 AZN		 Aserbaidschan

				 BAM		 Bosnien Herzegowina Konvertible Mark

				 BBD		 Barbados Dollar

				 BDT		 Bangladesch Teka

				 BGN		 Bulgarische Lew

				 BHD		 Bahrain Dinar

				 BIF		 Burundi-Franc

				 BMD		 Bermuda Dollar

				 BND		 Brunei Dollar

				 BOB		 Bolivischer Boliviano

				 BRL		 Brasilianischer Real

				 BSD		 Bahamas Dollar

				 BTN		 Bhutan-Ngultrum

				 BWP		 Botsuana-Pula

				 BYR		 Weißrussischer Rubel

				 BZD		 Belize Dollar

				 CAD		 Kanadischer Dollar

				 CDF		 Kongo Franc

				 CHF		 Schweizer Franken

				 CLP		 Chilenischer Peso

				 CNY		 Chinesischer Renminbi/Yuan

				 COP		 Kolumbianischer Peso

				 CRC		 Costa Rica Colon

				 CUP		 Kubanischer Peso

				 CVE		 Kap Verde Escudo

				 CYP		 Zypern-Pfund (Griech.)

				 CZK		 Tschechische Krone

				 DJF		 Dschibuti Franc

				 DKK		 Dänische Krone

				 DOP		 Dominikanische Republik Peso

				 DZD		 Algerischer Dinar

				 EEK		 Estnische Krone

				 EGP		 Ägyptisches Pfund

				 ETB		 Äthiopischer Birr

				 EUR		 Europäische Währungsunion

				 FJD		 Fidschi Dollar

				 FKP		 Falklandinseln Pfund

				 GBP		 Britisches Pfund

				 GEL		 Georgischer Lari

				 GHS		 Ghana

				 GIB		 Gibraltar Pfund

				 GMD		 Gambia-Dalasi

				 GNF		 Guinea Franc

				 GTQ		 Guatemala Quetzal

				 GYD		 Guyana Dollar

				 HKD		 Hongkong-Dollar

				 HNL		 Honduras-Lempira

				 HRK		 Kroatische Kuna

				 HTG		 Haiti Gourde

				 HUF		 Ungarischer Forint

				 IDR		 Indonesische Rupiah

				 INR		 Indische Rupie

				 ILS		 Israelischer Schekel

				 INR		 Indische Rupie

				 IQD		 Irakischer Dinar

				 IRR		 Iranischer Rial

				 ISK		 Isländische Krone

				 JMD		 Jamaika Dollar

				 JOD		 Jordanischer Dinar

				 JPY		 Japanischer Yen

				 KES		 Kenia Schilling

				 KGS		 Kirgisistan-Som

				 KHR		 Kambodschanischer Riel

				 KMF		 Komoren Franc

				 KPW		 Nordkoreanischer Won

				 KRW		 Südkoreanischer Won

				 KWD		 Kuwaitischer Dinar

				 KYD		 Kaimaninseln Dollar

				 KZT		 Kasachstan-Tenge

				 LAK		 Laos Kip

				 LBP		 Libanesisches Pfund

				 LKR		 Sri Lanka Rupie

				 LRD		 Liberia Dollar

				 LSL		 Lesotho Loti

				 LTL		 Litauischer Litas

				 LVL		 Lettischer Lats

				 LYD		 Libyscher Dinar

				 MAD		 Marokkanischer Dirham

				 MDL		 Moldauischer-Leu

				 MGA		 Madagaskar-Ariary

				 MKD		 Mazedonischer Denar

				 MMK		 Myanmar Kyat

				 MNT		 Mongolischer Tugrik

				 MOP		 Macao Pataca

				 MRO		 Mauretanischer Ouguiya

				 MTL		 Maltesische Lira

				 MUR		 Mauritius-Rupie

				 MVR		 Malediven Rufiyaa

				 MWK		 Malawi-Kwacha

				 MXN		 Mexikanischer Peso

				 MYR		 Malaysischer Ringgit

				 MZN		 Mosambik Mentical

				 NAD		 Namibia Dollar

				 NGN		 Nigerianischer Naira

				 NIO		 Nicaragua Cordoba Oro

				 NOK		 Norwegische Krone

				 NPR		 Nepal Rupie

				 NZD		 Neuseeländischer Dollar

				 OMR		 Oman-Rial

				 PAB		 Panama Balboa

				 PEN		 Peruanischer Nuevo Sol

				 PGK		 Papua-Neuguinea Kina

				 PHP		 Philippinischer Peso

				 PKR		 Pakistanische Rupie

				 PLN		 Polnischer Zloty

				 PYG		 Paraguay-Guarani

				 QAR		 Katar-Riyal

				 ROL		 Rumänischer Leu

				 RON		 Rumänischer Leu (neu)

				 RSD		Serbischer Dinar

				 RUB		 Russischer Rubel

				 RWF		 Ruanda Franc

				 SAR		 Saudischer Rial (Riyal)

				 SBD		 Salomonen Dollar

				 SCR		 Seychellen-Rupie

				 SDG		 Sudanesisches Pfund

				 SEK		 Schwedische Krone

				 SGD		 Singapur-Dollar

				 SHP		 St. Helena Pfund

				 SIT		 Slowenischer Tolar

				 SLL		 Sierra Leone Leon

				 SOS		 Somalischer Schilling

				 SRD		 Suriname Dollar

				 STD		 Sao Tome Principe-Dobra

				 SVC		 El Salvador-Colon

				 SYP		 Syrisches Pfund

				 SZL		 Swasiland-Lilangeni

				 THB		 Thailändischer Baht

				 TJS		 Tadschikistan-Somoni

				 TMT		 Turkmenistan-Manat

				 TND		 Tunesischer Dinar

				 TOP		 Tonga-Pa'anga

				 TRY		 Türkische Lira (neu)

				 TTD		 Trinidad und Tobago

				 TWD		 Taiwanesischer Dollar

				 TZS		 Tansanischer Schilling

				 UAH		 Ukrainischer Griwna (Hrywnja)

				 UGX		 Uganda-Schilling

				 USD		 US Dollar

				 UYU		 Uruguay-Peso

				 UZS		 Usbekistan-Sum

				 VEF		 Venezuela Bolivar

				 VND		 Vietnamesischer Dong

				 VUV		 Vanuatu-Vatu

				 WST		 Samoa-Tala

				 XAF		 Zentralafrikanische Währungsunion

				 XCD		 Ostkaribische Währungsunion

				 XDR		 Sonderziehungsrecht Internationaler Währungsfonds

				 XOF		 Westafrikanische Währungsunion

				 XPF		 Neukaledonischer Franc

				 YER		 Jemenitischer Rial

				 ZAR		 Südafrikanischer Rand

				 ZMK		 Sambischer Kwacha

				 ZWL		 Simbabwe Dollar
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Anleitung Spesenabrechnung Tagungsfonds

Rechtswissenschaftliche Fakultat

Universitat Zlrich
Rechtswissenschaftliche Fakultat

Finanzen

Ramistrasse 74/61
CH-8001 Zurich

Telefon +41 44 634 30 40
www.ius.uzh.ch

Bitte fiillen Sie das Yokoy-Abrechnungsformular aus und reichen Sie es zusammen mit den Belegen
sowie dem Antragsformular zum Tagungsfonds an mailto:zahlungen@ius.uzh.ch ein. Das Team

Finanzen wird die Belege fiir Sie auf Yokoy hochladen. Bitte laden Sie die Spesen nicht selbst hoch!

Damit die Belege hochgeladen werden kénnen, erfassen Sie bitte auf Yokoy (https://app.yokoy.ai) als

«Assistenz» die folgenden Namen: Erika Dellemann und Priscilla Andrade (siehe unten).

Bitte fiillen Sie die Punkte 1. - 4. aus

) Universitit
> Ziirich™

1. Spesenempfanger/in Vomame Name

Kontaktperson Vorname Name RWF: Einheit / LST

Telefonnummer Adresse

2. Buchungstext (max. sozschen- sichthar im saF)

Yokoy-Abrechnungsformular: RWF-Angestellte

Rechtswissenschaftliche Fakultat

Prodeka

nat Ressourcen
Team Finanzen

zahlungen@ius uzh.ch

Datum: 10.07.2024

Nr. Belegdatum  Kategorie Anlass/Grund des Ausgabe Original-  Betrag Kurs Betrag KST/PSP
[0, Teinahmer & Geschifrszweck bel Enladun gen/Gaschenken) wihrung [richtwen} CHE [kastensuelle/Frojekt)
3. 1 0.00 G-20300-03-01
2 0.00
3 0.00
4 0.00
5 0.00
6 0.00
7 0.00
8 0.00
9 0.00
10 0.00
11 0.00
12 0.00
13 0.00
14 0.00
15 0.00
*** BITTE IMMER ORIGINALBELEGE EINREICHEN *** Auszahlungsbetrag: 0.00 CHF
Bemerkungen:
Wit der Unterschrift w des L sow titigt
4.
Datum: Name und Unterschrift der finanziell verantwortlichen bzw. vorgesetzten Person (andere person s speseneampfingen/ing version 1.0/24

Formelle Anforderungen

1. Bitte Vorname und Name eintragen

2. Bitte eintragen: «Tagungsfonds» und lhr Vorname und Name

3.
a. Datum

Kategorie: «Reisekosten/Spesen» fiir Reise- und Ubernachtungskosten.
Kategorie: «Aus- und Weiterbildung» fir Tagungs- und Weiterbildungsgebiihren

Der Totalbetrag wird automatisch berechnet
Keine handschriftlichen Korrekturen
KST/PSP: G-20300-03-01

S0 Qoo

3. Bitte von Vorgesetzten unterzeichnen lassen
4. Die Quittungen in der Reihenfolge einfligen

Reisegrund/Erklarung: Titel der Tagung, des Kongresses, der Weiterbildung



mailto:zahlungen@ius.uzh.ch

https://app.yokoy.ai/

https://app.yokoy.ai/
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RWF - YOKOY

Assistenz erfassen
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Universitat
Zirich™
Rechtswissenschaftliche Fakultat

1. Yokoy - Login

Ueber die Yokoy App, die auf das Mobile geladen werden muss
¥

Ueber die Webseite: https://app.yokoy.ai

1. Emailadresse eingeben 2. Login mit SSO 3. Bild nach Login

o ' [ T T
Gebe deine Firmen-Email [ prpuncos e
Adresse ein Herzlich Willkommen bei J _
Yokoy! . netepe & »- e = @ cene
Resespesen
Email*
Login mit SSO Kartentransaktionen o
Email Analytics
Zurilick
A manager
cenenmoungen 10+

-

Seite 2
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Zirich™

Rechtswissenschaftliche Fakultat

2. Yokoy — Assistenz erfassen

1. Unten links bei den Initialen mein Profil wahlen

B =< 0 a
1]
Ezsspesen ] > & °
<2 Reisespesen
Kartentransakticaen. a
J—
-
w——
—
e (@ Hilfe
® 1asin Profil
Jm A
B Abmelden

2. Bei Assistent & Delegierter Priscilla Andrade, Erika Dellemann fir die formelle Prifung erfassen.

Assistent & Delegierter

Spesen
Mein/e Assistentfin
Mehrfach ausgewdahit (2} - Assistent/in Gber offene Aulgaben benachrichligen
Buche

Priscilla Tatiana Andrade Garcia - priscilla,

us.uzh.ch
Erika D - erika

i.uzh.ch

Seite 3
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Rechtswissenschaftliche Fakultat

3. Yokoy — Belegubersicht

 lhre eingereichte Spesen sehen Sie unten Submitter,
Einzelspesen.

» Ab der Zeitpunkt, wenn bei dem Status Exportiert steht, wurde lhre
Spesen ausbezahlt.

. e Einzelspesen
X( Meine Aufgaben
| T T . ...
~  Submitt: e
Einzelspesen

| Kartentransaktionen

Fur Fragen oder technischen Support konnen Sie uns wie folgt erreichen:
- E-Mail: zahlungen@ius.uzh.ch
— Uber Teams: Priscilla Andrade/Erika Dellemann

Seite 4










Universitat Rechtswissenschaftliche Fakultit
ee o L_UZH Prodekanat Forschung &
Ziirich Nachwuchsférderung

Geschaftsstelle

Ramistrasse 74/2, CH-8001 Ziirich
Telefon +41 44 634 41 84
nachwuchs@ius.uzh.ch
www.ius.uzh.ch

Abrechnung uber den Tagungsfonds der RWF

Allgemeine Angaben

Name: Vorname:

Datum Anstellung als Early Postdoc, Assistierende/r, Doktorierende/r oder Support Forschung & Lehre:

Titel des Dissertationsprojekts (fir Assistierende und Doktorierende):

Angaben zur Tagung

Titel, Ort, Tagungsdauer, Webseite:

Beantragte Spesen in Franken* Total

Reisekosten Ubernachtung Tagungsgebuhren

Bereits bezogene Tagungsfonds-Beitrage

Mt./Jahr Summe Mt./Jahr Summe

Mt./Jahr Summe

Bestatigung, notwendig bei Assistierenden/Doktorierenden/MA Support Forschung & Lehre:
Als Betreuungsperson bestétige ich, dass die Teilnahme an der Tagung/dem Kongress/der
Weiterbildung dem (geplanten) Dissertationsprojekt dienlich ist.

Name Betreuungsperson, Datum Unterschrift Betreuungsperson

Datum Unterschrift Antragssteller/in

t Die Rahmenbedingungen fir die Beitrage richten sich nach dem ,Hinweisblatt zum Tagungsfonds"
(wer ist antragsberechtigt, was kann und wie muss abgerechnet werden).

Stand: 6.11.2024



mailto:nachwuchs@ius.uzh.ch

http://www.ius.uzh.ch/
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