Rechtswissenschaftliche Fakultat

Universitat Zlrich
Rechtswissenschaftliche Fakultat
Finanzen

Ramistrasse 74/61

CH-8001 Zurich

Telefon +41 44 634 30 40
www.ius.uzh.ch

Anleitung Spesenabrechnung Tagungsfonds

Bitte fiillen Sie das Perk-Abrechnungsformular aus und reichen Sie es zusammen mit den Belegen
sowie dem Antragsformular zum Tagungsfonds an mailto:zahlungen@ius.uzh.ch ein. Das Team
Finanzen wird die Belege fiir Sie auf Perk hochladen. Bitte laden Sie die Spesen nicht selbst hoch!

Damit die Belege hochgeladen werden kénnen, erfassen Sie bitte auf Perk (https://app. perk. corﬂ) als
«Assistenz/Spesenbevolmdchtigte» die folgenden Namen: Erika Dellemann und Priscilla Andrade

(siehe unten).

Bitte fiillen Sie die Punkte 1. - 4. aus

| U,[".ver.,f:tat Perk-Abrechnungsformular: RWF-Angestelite
/ Ziirich
zshlungen@ius.uzh.ch
spesenempfanger/in Vorname Name
[Kontaktperson Vorname Name RWF: Einheit / LST
Telefonnummer Adresse
[Buchungstext (max. 50 Zeichen - sichtbar im $4F) Datum: 20.08.2026
Nr. Belegdatum Kategorie Anlass/Grund des Ausgabe Original- Betrag Betrag KST/PSP
1o /. wiahrung CHF/FW (Kostanstelle/Projeks]
1 0,00
2 0,00
3 0,00
a 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
] 0,00
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
14 0,00
15 0,00
[*+* BITTE IMMER ORIGINALBELEGE EINREICHEN *** 0,00 CHF
Bemerkungen:
it
Datum: Name und L ift der finanziell i bzw. Person (andere Person als Spesenempfanzer/in Version 1.0/24]

Formelle Anforderungen

1. Bitte Vorname und Name eintragen
2. Bitte eintragen: «Tagungsfonds» und lhr Vorname und Name
3.
a. Datum
Kategorie: «Reisekosten/Spesen» fiir Reise- und Ubernachtungskosten.
Kategorie: «Aus- und Weiterbildung» fur Tagungsgebiihren
Reisegrund/Erklarung: Titel der Tagung, des Kongresses
Der Totalbetrag wird automatisch berechnet
Keine handschriftlichen Korrekturen
KST/PSP: G-20300-03-01

- 0 a0

4. Bitte von Vorgesetzten unterzeichnen lassen
5. Die Quittungen in der Reihenfolge einfligen


https://uzh.perk.com/
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1. Perk- Login

« Uber die Perk App, die auf das Mobile geladen werden muss

« Uber die Webseite: hifftps://app Jperk.com

1. Email Adresse eingeben/
Login mit SSO

Sign in with SSO

Einloggen mit UZH SSO

Sign in without SSO

2. Bild nach Login

perk” """ Meine Aufgaben

[E) Ausgaben
Meine Aufgaben P —— eisespesen nehmigungen
Ausgaben » CR . ><Ge - ge>

Genehmigungen >


https://uzh.perk.com/
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2. Perk— Assistenz erfassen

1. Spesenbevolimachtigte/Reicht Spesen in Ihrem Namen ein

Personlich Praferenzen Organisation

Sprache und Anzeige Bearbeiten
Sprache und Region Deutsch

Wahrung CHF (CHF)

Spesenbevollmachtigte Bearbeiten
Reicht Spesen in lhrem Namen ein Priscilla Andrade Garcia, Fatma Acikgdz, Dominik Kis

Gibt Spesen in lhrem Namen frei Nicht festgelegt

Mitteilungen Bearbeiten
Offene Reisekostenaufgaben @ Aktiviert fiir Ihre Spesenbevollméchtigten

2. Bei Praferenzen Priscilla Andrade, Erika Dellemann, Fatma Acikgdz fir die formelle Priifung erfassen.
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3. Perk — Belegubersicht

 lhre eingereichte Spesen sehen Sie unten Submitter,
Einzelspesen.

* Ab der Zeitpunkt, wenn bei dem Status Exportiert steht, wurde lhre
Spesen ausbezahlt.

FUr Fragen oder technischen Support konnen Sie uns wie folgt erreichen:
— E-Mail: zahlungen@ius.uzh.ch
— Uber Teams: Priscilla Andrade/Erika Dellemann
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